Hollola

Liite 1 Eraat hallinnon asiantuntijapalvelut, toimistoalan palvelut seka sisaisen palvelutoiminnan palvelut

Palkkaryhma, osaamisen ja
vastuun taso (OSVA)

Taso

Nimikkeita

Tehtdvan sisalto

Valtakunnalliset ja paikalliset kriteerit v;itakunnallinen

(Punainen - valtakunnalliset kriteerit,
sininen - paikalliset kriteerit,
vihrea - paikallinen kriteerin tarkenne)

tasopalkka
1.2.2025

Kehittamis-
ohjelmaera
1.6.2025

Yleiskorotus
1.10.2025

1ASI42 A1 HR-koordinaattori, Tehtavakuvan mukainen 2 988,24 3 476,46 3 563,37
taloussuunnittelija,
Erait hallinnon johtavat tietopalvelusihteeri
asiantuntijatehtavat
Johtavat asiantuntijatehtavat voivat sisaltéa
esimerkiksi vaativaa laaja-alaisten B1 Palveluvastaava, Tehtavikuvan mukainen |- Tehtéviin kuuluu esittelijan vastuu kunnan tai 3038,24 3513,81 3601,66
kokone.usuukmen valmlsteIL.J.? t“al itsenaiseen osallisuuskoordinaattori kuntayhtyman toimielimessa
harkintaan perustuvaa paatoksentekoa. - Palkkaryhméassé vastuullisempi kehittamistyo:
Tehtavéna on toimia johtavana tarkastelussa huomioidaan esimerkiksi tyéryhman
asiantuntijana tai erityisasiantuntijana omalla tai kehittamisryhman vetovastuu tai koko
sektorilla ja tehtavaan sisaltyy erityisvastuu organisaatioon, alueellisesti tai valtakunnallisesti
oman hallinnonalan palveluiden ja toiminnan vaikuttava kehittamistehtava
i s"uunnit}?Iuslsa.. - Palkkaryhmassa vastuullisempi erityisvastuu
Tehtava on p&aosin johtava - Esihenkilona tai esihenkildn varahenkildna
asiantuntijatehtava, vaativa toimiminen
asiantuntijatehtava tai
erityisasiantuntijatehtava. Tehtaviin voi
kuulua lisaksi esihenkildtehtavia. C1 Hyvinvointi-koordinaattori, |Tehtdvakuvan mukainen Kun kaksi kriteeria tayttyy, siirtyy tasolle C1 3 098,24 3 682,57 3774,63
hallintokoordinaattori,
Tehtavat edellyttavat soveltuvaa hanki nta-asufmtu_l.'ltua,
korkeakoulututkintoa. Jos tehtavassa taloussuunnittelija,
edellytetdan ylempaa korkeakoulututkintoa, viestinnan asiantuntija,
tehtavaa ei sijoiteta palkkaryhmiin. tiedottaja
1ASI|44 A1 Palvelukoordinaattori (sihy), | Tehtdvakuvan mukainen 2888,24 3 158,97 3 237,94
palvelukoordinaattori (vaka),
Eraat hallinnon asiantuntijatehtavat viestintakoordinaattori
(TE24),
P&aosin asiantuntijatehtéava. Tehtaviin voi
kuulua lis&ksi esihenkilotehtavia. B1 Ympiristoterveys- Tehtdvakuvan mukainen |- Tehtaviin kuuluu itsendinen valmisteluvastuu tai 2 938,24 3196,32 3 276,23
koordinaattori, tehtaviin kuuluu esittelijan vastuu kunnan tai
Tehtavat edellyttavat soveltuvaa HR-sihteeri kuntayhtyman toimielimessa
korkeakoulututkintoa. Jos tehtévassa - Palkkaryhmassa vastuullisempi kehittamistyo:
edellytetdan ylempaa korkeakoulututkintoa, tarkastelussa huomioidaan esimerkiksi tyéryhméan
tehtavaa ei sijoiteta palkkaryhmiin. tai kehittdmisryhman vetovastuu tai koko
organisaatioon, alueellisesti tai valtakunnallisesti
vaikuttava kehittamistehtava
- Vastuu laajasta toiminnallisesta kokonaisuudesta
- Esihenkildna tai esihenkildn varahenkiléna
toimiminen




C1 Palvelukoordinaattori Tehtavakuvan mukainen Kun kaksi kriteeria tayttyy, siirtyy tasolle C1 2 998,24 3 243,67 3324,76
(kuljetus), hallintosihteeri,
suunnittelija,
ympdristoterveys-
koordinaattori
1TOIl62 A1 Toimistosihteeri Tehtavakuvan mukainen 2 433,98 2 764,78 2 833,90
(hallintopalvelut)
Toimistoalan vaativat ammattitehtavat
Paatehtavana on esimerkiksi
taloushallinnon, palkanlaskennan, arkiston ja| B4 Toimistosihteeri (koulut) Tehtavakuvan mukainen - Monimuotoiset ja laajat valmistelutehtavat, jotka 2 483,98 2 802,13 2872,18
asiakirjahallinnan, asiakaspalvelun, sisaltavat itsendista ja harkinnanvaraista
hallintopalvelun, henkiléstéhallinnon, johdon paatoksentekoa
tuen ja muut toimistoalan vaativat - Palvelualueen/ oman tehtavavastuualueen
ammattitehtavat. erityisosaamista vaativat tehtavat
- Esihenkil tai esihenkildén varahenkild,
Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa tiimivastaava, tyonjohtotehtavat
alempaa korkeakoulututkintoa tai
ammatillista perustutkintoa tai vastaavia {4 Palvelusihteeri (vap), Tehtavakuvan mukainen  |Kun kaksi kriteeria tayttyy, siirtyy tasolle C1 2 543,98 2 849,48 2 920,72
aikaisempia tutkintoja palvelusihteeri (sihy hallinto),
talousassistentti
1TOI64 A1 Toimistosihteeri, Tehtavakuvan mukainen 2 333,98 2 702,04 2 769,59
talousassistentti
Toimistoalan
ammattitehtavat
B1 Palveluneuvoja Tehtavakuvan mukainen - Itsenaiset koordinointi- ja valmistelutehtavat 2 383,98 2764,78 2 833,90
Paatehtavana ovat erilaiset toimistoalan ) I.Dal.velualue.en/ oman tehtav?v?stuualueen
ammattitehtavat. esimerkiksi erityisosaamista vaativat tehtavat
asiakaspalvelussa tai hallintopalveluissa. - Vaativat asiakaspalvelutehtavat
Tehtavét edellyttavat yleensa soveltuvaa [C1 Toimistosihteeri Tehtavakuvan mukainen  |Kun kaksi kriteeria tayttyy, siirtyy tasolle C1 2 443,98 2812,13 2 882,43
ammatillista perustutkintoa. (hallintopalvelut)
1PER70 A1 Kouluisanta, Tehtavakuvan mukainen 2012,53 2 012,53 2 065,53
lahetti
Sisaisen palvelutoiminnan tehtavat
B1 - Vaativa tai monipuolinen tehtédvakokonaisuus 2 062,53 2 062,53 2 115,53
Tehtaviin kuuluu mm. kulunvalvontatehtavat
ja turvallisuuden varmistaminen,
vierailijoiden opastus, erilaiset C1 212253 212253 2 175,59

kuljetustehtavat




